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Problem (public)
Como faço para compactar (Zipar) os arquivos de orçamentos e e-mails de
cotações?

Solução (public)
Olá!

Então, para compactar seus arquivos de orçamentos e arquivos de compra é bem
simples, mas primeiro preciso saber seu sistema operacional, o do seu
computador, claro.

-->> Se você utiliza Microsoft Windows (7, 8, 8.1, 10):

1. Mantenha todos os arquivos numa mesma pasta, isso facilita, outra dica é
colocar o nome da compra - projeto - data, por exemplo:
Teclados-TTTER-16032016.

2. Clique com o botão direito sobre a pasta com os orçamentos e escolha
"Enviar para (Send to)" > Pasta compactada (Zipped folder), conforme mostra a
imagem abaixo.

3. Um novo arquivo será criado com o mesmo nome da sua pasta, e a com extensão
".zip".

4. Anexe esse arquivo ao seu chamado de solicitação de compra e pronto! :) Só
aguardar.

-->> Se você usa Mac OS X (10.x.x), é só seguir os passos abaixo:

1. Mantenha todos os arquivos numa mesma pasta, isso facilita, outra dica é
colocar o nome da compra - projeto - data, por exemplo:
Teclados-TTTER-16032016.

2. Clique com o botão direito do mouse, ou utilize um toque com dois dedos no
"trackpad" para abrir o menu suspenso, selecione a opção "Comprimir
nomeDaPasta".

3. Pronto! Será criado um arquivo .zip com o mesmo nome da pasta original. É
esse arquivo que precisas enviar no seu chamado de compras!

Esperamos ter ajudado! Se precisar de mais algum informação, por favor, entre
em contato conosco pelo e-mail: [1]atendimento@labtucal.ufsc.br;

[1] mailto:atendimento@labtucal.ufsc.br?subject=%5BAJUDA%5D%20D%C3%BAvida%20sobre%20compras!


