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Problem (public)

A partir de agora, a Alteracao de Férias é um autosservigo. Isso significa que
vocé mesmo pode solicitar sua alteragdo de férias e verificar se o pedido deu
certo.

Solucao (public)

1) COMO SOLICITAR

Para solicitar alteragao de férias, vocé deve conversar com sua equipe e

chefia imediata, para que nao haja conflito de férias. A Divisdo de Beneficios

e Licengas (DBL) aceita pedidos até o fechamento da folha de pagamento do més
anterior ao que vocé quer tirar férias, independente se ha pagamento da

parcela de férias. Caso contrario, seu pedido de alteragdo de férias serd

negado.

Obs.: se vocé tem dlvidas sobre como suas férias estdo marcadas atualmente,
acesse o SIGEPE.

2) LEGISLACAO

Suas férias devem iniciar até 31 de dezembro do ano de exercicio e podem ser
parceladas em até trés etapas, sem nimero minimo de dias por cada etapa. Em
caso de parcelamento de férias, o pagamento ocorre na primeira parcela. Vocé
ndo pode intercalar dois periodos de férias por um fim de semana ou feriado.
Maiores informacoes em: http://prodegesp.ufsc.br/dap/dbl/beneficios/

Obs.: Para Interrupgdes de férias, vocé deve abrir um chamado junto a
Secretaria da SETIC.

3) SOLICITACAO DIGITAL

Vocé deverd preencher o novo [1]Formulério de Alteracdo de Férias,
recentemente disponibilizado no site da PRODEGESP, e anexa-lo em uma
solicitagdo digital, ja devidamente preenchido e assinado. Ao cadastrar uma
solicitagao digital no SPA, inclua-se como interessado e no campo assunto
digite o cédigo 502 (Férias - Alteracdo). Apds finalizar o cadastro, encaminhe
a solicitacao digital a DBL/DAP para providéncias.

N&o sabe criar uma solicitagdo digital? Acesse https://goo.gl/zEL2an

[1] http://prodegesp.ufsc.br/formularios/
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