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Palavras-chave
Desligamento integrante procedimentos

Problema (público)
Estou me desligando do laboratório, como devo proceder?

Solução (público)

Compareça na Administração (2º andar) para:

- Informar o seu desligamento;

- Verificar se não há o registro de nenhum empréstimo de equipamentos no seu
nome. Caso haja, faça a devolução ou informe o nome de quem ficará responsável
por tal. Este procedimento é obrigatório.

- Bolsistas/estagiários: No término do contrato é necessário preencher um
relatório final de estágio/bolsa. Para bolsistas da FEESC, os modelos estão
disponíveis na homepage (http://feesc.org.br/site/?pg=bolsa). Outras Fundações
também possuem modelos e devem ser solicitados às mesmas.

Compareça na Secretaria (3º andar) para:

- Informar o seu desligamento;

- Devolver as chaves do laboratório;

- Entregar o Relatório Final de Bolsa/Estágio para encaminhamento à Fundação
responsável.

Observação: O seu e-mail e acesso biométrico serão desativados imediatamente
após a data final de desligamento.

ATENÇÃO:

O desligamento está condicionado ao comparecimento aos setores mencionados
para os devidos encaminhamentos. O não comparecimento implica no bloqueio de
quaisquer pagamentos pendentes.


