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Keywords

Desligamento integrante procedimentos

Problem (public)

Estou me desligando do laboratério, como devo proceder?

Solucao (public)

Compareca na Administracdo (22 andar) para:

- Informar o seu desligamento;

- Verificar se ndo ha o registro de nenhum empréstimo de equipamentos no seu
nome. Caso haja, faga a devolugéo ou informe o nome de quem ficard responsavel
por tal. Este procedimento é obrigatério.

- Bolsistas/estagiarios: No término do contrato é necessario preencher um
relatério final de estdgio/bolsa. Para bolsistas da FEESC, os modelos estéo
disponiveis na homepage (http://feesc.org.br/site/?pg=bolsa). Outras Fundagdes
também possuem modelos e devem ser solicitados as mesmas.

Compareca na Secretaria (32 andar) para:

- Informar o seu desligamento;

- Devolver as chaves do laboratério;

- Entregar o Relatdrio Final de Bolsa/Estdgio para encaminhamento a Fundagdo
responsavel.

Observacao: O seu e-mail e acesso biométrico serdo desativados imediatamente
apos a data final de desligamento.

ATENCAO:
O desligamento estd condicionado ao comparecimento aos setores mencionados

para os devidos encaminhamentos. O ndo comparecimento implica no bloqueio de
quaisquer pagamentos pendentes.
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